第（   ）期物资盘点表

	盘点期数
	
	盘点对象
	

	盘点人
	
	所在部门
	
	盘点时间
	

	填写盘点意见（包括盘点内容、盘点过程、参与盘点人、损耗物品及损耗程度、维修建议等）：

                                                                             签字：

                                                                             签字日期：

	办公室查看该次盘点物资是否与上次登记在册物资一致，填写比对意见:

                                                                            办公室签字：

                                                                            签字日期：


附件：物资盘点清单登记表

	序号
	物资名称
	数量
	盘点人
	盘点时间
	损耗程度及建议

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


